Briefkopf: Hier steht Ihr Name, Anschrift oder Ihre Firma und Firmenlogo


Name des Absenders   Straße   PLZ und Ort

Postvermerk
Ihr Zeichen: Zeichen

Ihre Nachricht vom: JJJJ-MM-TT
Firma
Ansprechpartner
Tel./Fax: Nummer
Straße
E-Mail: benutzer@dienst.de 

PLZ Ort
Ort, TT. Monat JJJJ

Betreff

Guten Tag, Anrede Name,

hier fügen Sie Ihren Brieftext ein. Mehrere Absätze trennen Sie durch jeweils eine Leerzeile. 

Mit freundlichen Grüßen

Unterzeichner

