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28. März 2004
Betreffzeile

Sehr geehrte Damen und Herren,

hier wird der ganz normale Text erfaßt, bzw. verfaßt. Dabei ist nur zu beachten, daß am Zeilenende der Computer einen automatischen Zeilenumbruch vollzieht. Erst wenn Sie einen neuen Absatz beginnen wollen, dann ist eine Zeilenschaltung mittels Eingabetaste zu erzeugen.

Die ideale Textgröße für Fließ- und Brieftext liegt bei 10 – 12 Punkt. Dieser Text ist in Arial mit 10 Punkt Schriftgröße im Blocksatz geschrieben. Der Abstand nach den Absätzen beträgt 6 Punkt. Der Briefkopf ist in Geramond geschrieben. Der Name in 16 Punkt und der restliche Text des Briefkopfes in 9 Punkt.

Mit freundlichen Grüßen
Horst Mingers
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